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1 – Introducció

Una vegada s'ha identificat en l'administració del seu comerç/catàleg virtual 

(mitjançant un nom d'usuari i un mot clau), accedirà a un Panell de Control 

que  conté  enllaços  a  totes  les  seccions  que  permeten  administrar  el 

comerç/catàleg virtual. Des de la gestió de les categories i els clients, fins a la 

gestió dels mòduls de pagament.
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2 – Administrar les Categories

Una  categoria és una carpeta la qual conté productes. Això permet que els 

seus productes estiguin més endreçats i facilita la navegació de la seva pàgina 

web.

Tots els productes han d'estar dins d'una categoria per fer que siguin visibles 

en el seu comerç/catàleg virtual.

Faci clic sobre l'enllaç del Catàleg del Panell de Control, per accedir al llistat 

de les categories que té donades d'alta al sistema.

Des d'aquesta pàgina podrà Afegir,  Modificar,  Moure i Esborrar Categories, i 

Afegir Nous Productes.
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2.1 - Afegir/Modificar Categories

Faci clic sobre el botó  nova categoria o  editar, segons si vol 

afegir una nova categoria o bé modificar les dades d'una ja creada 

(el diàleg per afegir i modificar les categories és el mateix).

En fer-ho apareixerà una pantalla la qual ens permetrà entrar i/o 

modificar informació relacionada amb la categoria.

Dita informació estarà formada per tres camps:
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Nom de la Categoria:

– Com el nom indica, serà on quedarà emmagatzemat el nom de la 

categoria.

– S'haurà  d'emplenar  tantes  vegades  com  idiomes  hi  hagi  al 

sistema.

– Està limitat a un màxim de 32 caràcters.

Imatge:

– Pot pujar al servidor una imatge per a cada  categoria.

– Les imatges poden ser de qualsevol format conegut (JPG, GIF, 

PNG, etc.).

Ordre:

– Serveix per dir en quin ordre apareixerà la categoria dins del 

llistat de les categories.

– Si aquest camp es deixa en blanc, l'ordre es farà de forma 

alfabètica.

NOTA: Es poden crear categories dins d'altres categories, organitzant 

d'aquesta manera els productes sota una estructura d'arbre. No obstant, no és 

molt  aconsellable  tenir  categories  dins  de  moltes  categories,  ja  que 

s'acabaria dificultant la navegabilitat de la pàgina web.

2.2 - Moure Categories

Una  vegada  s'ha  creat  una  categoria,  es  pot  donar  el  cas  que 

aquesta  s'hagi  de  moure  (i  tots  els  productes  que  conté),  i 

col·locar-la dins d'una altra categoria, reestructurant d'aquesta 

manera els productes de la pàgina web.
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1) Seleccioni fent clic la categoria que desitja moure.

2) Faci clic sobre el botó moure.

3) Seleccioni la categoria destí del llistat de categories.

4) Faci clic per segona vegada sobre el botó moure.

2.3 - Esborrar Categories

Una  vegada  es  té  una  categoria  seleccionada,  aquesta  pot  ser 

esborrada fent clic sobre el botó eliminar.
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En fer-ho apareix un diàleg de confirmació, per demanar-nos si 

realment  desitgem  esborrar  la  categoria,  així  com  informació 

addicional (subcategories de la categoria i productes que estan 

dins de la categoria).

NOTA: Quan  s'esborra  una  categoria  també  s'esborren  totes  les 

subcategories i productes que aquesta conté.
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3 – Administrar els Productes

Els productes, de la mateixa manera que les categories, també surten en forma 

de llistat  i  amb enllaços  per  Afegir,  Modificar,  Moure  i  Esborrar.  Tanmateix, 

apareix una nova columna des de la qual es pot marcar l'estat del producte:

– Si el producte està actiu, aquest és visible des de la pàgina web.

(l'estat del producte apareix de color verd)

– Si el producte no està actiu, aquest no és visible des de la pàgina web.

(l'estat del producte apareix de color vermell)
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3.1 - Afegir/Modificar Productes

Faci clic sobre el botó nou producte o editar, segons si vol afegir 

un nou producte o modificar les dades d'un ja creat.

En fer-ho apareixerà una pantalla la qual ens permetrà entrar i/o 

modificar  les  diferents  dades  del  producte (nom  del  producte, 

descripció, model, imatge del producte, etc.).
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Una  vegada  s'han  facilitat  les  dades  del  producte,  s'ha  de 

completar un pas previ de previsualització abans d'enregistrar el 

producte i que aquest surti en el nostre comerç/catàleg virtual. 

Això es fa fent clic sobre el botó  previsualitzar i serveix per 

veure com apareixerà el producte en la nostra pàgina web.

Una vegada fet el pas de previsualització, n'hi ha prou en fer clic 

sobre  el  botó  afegir o  actualitzar,  segons  si  s'ha  afegit  o 

modificat el producte. 

3.2 - Moure Productes

Quan s'ha donat d'alta un producte, aquest pot ser mogut dins d'una 

altra categoria. Això es pot fer prement el botó moure i seguint 

les mateixes passes que s'han detallat en l'apartat 2.2 .

3.3 - Esborrar Productes

Fent clic sobre el botó eliminar podrem esborrar un producte de la 

pàgina web.

De la mateixa manera que amb les categories, apareixerà un diàleg 

de  confirmació   per  demanar-nos  si  realment  volem  esborrar  el 

producte.

3.4 - Copiar Productes

L'operació de copiar permet copiar un producte d'una categoria dins 

d'una  altra  categoria  (útil  si  tenim  productes  de  categories 
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diferents amb dades similars).

Per fer-ho n'hi ha prou en fer clic sobre el botó copiar.

Apareixerà  llavors  un  llistat  de  categories en  el  qual  podrem 

seleccionar  la  categoria  destí  on  es  copiarà  el  producte 

seleccionat, i dos camps per decidir si el que volem és enllaçar el 

producte, o bé duplicar-lo.

Si enllacem el producte tindrem un sol producte idèntic per a les 

dues categories. Per tant, si modifiquem les dades del producte 

pertanyent  a  una  categoria,  també  modificarem  les  dades  del 
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producte de l'altra categoria (només n'hi ha un producte).

D'altra  banda,  si  dupliquem  el  producte  tindrem  dos  productes 

diferents amb les mateixes dades, per tant, si modifiquem les dades 

del producte pertanyent a una categoria no modificarem les dades 

del producte pertanyent a l'altra categoria (n'hi ha dos productes 

diferents).
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